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1 INTRODUCTIE 
 

De gemeenteraadsverkiezingen vinden plaats op 13 oktober 2024. 
 

Om de taak van de lijstindieners en voorzitters van de gemeentehoofdbureaus te 
vereenvoudigen, biedt het Brussels Gewest een applicatie aan waarmee een lijst kan worden 
ingevoerd, goedkeuringen van kandidaten kunnen worden verzameld en beheerd, de 
steunhandtekeningen (aftredende raadsleden of gemeenteraadskiezers) kunnen worden 
verzameld en beheerd, en de voordrachtsakte kan worden afgerond en verstuurd. 
 
Om een lijst voor de gemeenteraadsverkiezingen te kunnen voordragen is het verplicht om 
de handtekeningen te bekomen van:  

- ofwel minstens twee aftredende gemeenteraadsleden; 
- ofwel minstens 100 gemeenteraadskiezers. 

 
Een aftredend gemeenteraadslid kan maar één lijst ondersteunen in de gemeente waar hij 
woont. 
 
Deze handleiding legt de handtekenprocedure uit voor aftredende gemeenteraadsleden die 
een lijst digitaal willen steunen. 
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2 LEXICON 

 

TERM DEFINITIE 

Voordrachtsakte 
De voordrachtsakte bevat de naam, voornamen en 
geboortedatum van de kandidaat. De voordrachtsakte toont 
voor elke kandidaat de precieze plaats op de lijst. 

Kieskring 

Geografische zone die een kiesgebied afbakent binnen een 
land en/of een regio. De opsplitsing in kieskringen verschilt 
naargelang het te vernieuwen assemblee. Voor de 
gemeenteraadsverkiezingen is dit de gemeente. 

Lijst 
Verzameling van kandidaten die een politieke groep vormen 
en die zich samen voorstellen met het oog op een verkiezing. 

Ondersteunende handtekening 

Met de ondersteunende handtekening worden zowel de 
ondersteunende handtekeningen van de aftredende 
raadsleden bedoeld, als die van de kiezers die een lijst 
ondersteunen. Er is een minimum aantal geldige 
handtekening vereist om een lijst te kunnen voordragen. 
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3 HANDTEKENING TER ONDERSTEUNING VAN EEN LIJST 

3.1 STAP 1: AANMELDEN EN IDENTIFICATIE VIA EID OF ITSME 

3.1.1 AANMELDEN OP DE ONDERSTEUNINGSMODULE 

Als uittredend raadslid heeft u een e-mail met een link ontvangen die u toelaat om een lijst 
te ondersteunen. Deze link geeft u toegang tot de ondersteuningstoepassing waar u uw 
digitale handtekening kan ingeven. De e-mail en de link worden door de lijstindiener/-
voorbereider verzonden. 
 

 
 
De link leidt u naar een aanmeldpagina waar u uw akkoord kan geven met de 
verwerkingsvoorwaarden van uw persoonsgegevens. 
 

 

Eenmaal het CSAM-aanmeldscherm afgebeeld, moet u uw akkoord moeten geven met de 
verwerkingsvoorwaarden van uw persoonlijke gegevens. 

Klik daarna op het CSAM logo. 
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3.1.2 VEREISTEN 

 Om een kandidatenlijst digitaal te ondersteunen is een online formulier voorzien. 
Online registratie is mogelijk door het gebruik van ofwel de elektronische 
identiteitskaart (eID) ofwel de mobiele itsme-app. 

3.1.3 IDENTIFICATIE VIA EID 

 Om gebruik te maken van de beveiligde identificatie via eID zal u het volgende nodig 
hebben: 

✓ een vaste pc of laptop; 
✓ een internetverbinding; 
✓ de eID-software; 
✓ een elektronische kaartlezer; 
✓ uw elektronische identiteitskaart (eID) en persoonlijke pincode; 
✓ de activatie van de certificaten op de elektronische identiteitskaart. 

 Installatie van de eID-software: als de eID-software nog niet werd geïnstalleerd op uw 
pc, kunt u deze downloaden via de volgende link: 
https://eid.belgium.be/nl 

Eenmaal het bestand gedownload is, dient u de installatie van de software te starten. 

Waarschuwing: het is belangrijk dat uw elektronische kaartlezer is aangesloten op uw pc 
vóór het uitvoeren van de installatiewizard.  

Tijdens het installatieproces zal de software u vragen om een “test aanmelden” uit te voeren 
en te kiezen voor uw identificatiecertificaat. 

3.1.4 IDENTIFICATIE VIA ITSME 

 
Om gebruik te maken van de beveiligde identificatie via itsme, zal u het volgende nodig 
hebben: 

✓ geregistreerd zijn in de itsme-app via de bankkaart of elektronische identiteitskaart; 
✓ uw smartphone; 
✓ een Belgische simkaart; 
✓ uw unieke Itsme®-code. 

https://eid.belgium.be/nl
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 Installatie van de itsme app: Indien de itsme app nog niet op uw smartphone werd 
geïnstalleerd kunt u deze downloaden door de toegelichte procedure te volgen via de 
volgende link: https://www.itsme-id.com/nl-BE 

 

3.1.5 AANMELDEN VIA eID 

 

Eenmaal op het aanmeldscherm sluit u uw eID kaart aan op uw pc. 
Klik op ‘AANMELDEN met eID kaartlezer’. 

 

 
Vervolgens zal u op het aanmeldscherm van eID terecht komen. Klik op ‘Aanmelden’. 
 
Eenmaal het certificaat werd geselecteerd en pincode ingegeven, krijgt u toegang tot de 
ondersteuningmodule. 
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3.1.6 AANMELDEN VIA ITSME 

 
 

Open de itsme app op uw smartphone en klik op uw pc op ‘AANMELDEN via itsme’.  

 
 

Vervolgens zal u op het itsme aanmeldscherm terechtkomen.  

Geef uw gsm-nummer in en klik op ‘verstuur’. 
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Na afronding van het aanmeldproces krijgt u toegang tot de ondersteuningmodule. 

3.2 STAP 2: HANDTEKENING TER ONDERSTEUNING VAN EEN 

LIJST 

3.2.1 PROCEDURE OM DE ONDERSTEUNENDE HANDTEKENING TE 
PLAATSEN 

Na aanmelding/authenticatie, krijgt u een scherm te zien met de lijst waarvoor u uitgenodigd 
bent die te ondersteunen. De status ‘TE ONDERTEKENEN’ geeft aan dat u uw ondersteuning 
voor die lijst nog moet valideren. 
 
 

 

 
Klik op ‘LEGENDA’ indien u informatie wil over de status van de ondersteunende 
handtekening. 
 

 
 

Om uw ondersteuning te valideren, klikt u op ‘Ondertekenen’ in de lijn van de lijst met de 
status ‘TE ONDERTEKENEN’ om zo uw digitale handtekening in te voeren. Een pop-up 
scherm zal tevoorschijn komen waarin u uw officieel domicilieadres, de gemeente waar u 
ingeschreven bent en plaats van ondertekenen zal kunnen ingeven. 
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Onderaan het pop-up scherm zijn er 4 verschillende knoppen aanwezig: 
• ‘SLUITEN’ 
• ‘BEWAREN’ 
• ‘VOORBEELD’ 
• ‘ONDERTEKEN’ 

 

- Door voor ‘SLUITEN’ te kiezen wordt een bevestigingsscherm weergegeven waar u kan 
kiezen tussen ‘ANNULEREN’ of ‘BEVESTIGEN’. Indien u bevestigt zal er geen enkel 
gegeven worden opgeslagen en zal u de ingave opnieuw moeten uitvoeren vanaf het 
begin. 

 

 
 

- Door voor ‘BEWAREN’ te kiezen zal de toepassing uw gegevens bewaren. 
 

- Door voor ‘VOORBEELD’ te kiezen zal de applicatie uw gegevens van uw 
ondersteuningsverklaring visualiseren. Deze versie heeft geen enkele waarde gezien ze 
nog niet digitaal ondertekend werd. 
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3.2.2 ONDERTEKENEN MET EID 
Indien u aangemeld bent met eID en u op ‘ONDERTEKEN’ klikt, zal het BOSA 
ondertekenplatform weergegeven worden waar u uw digitale handtekening kan ingeven. 
 

 

 
Geef u pincode in en klik op ‘Ondertekenen met eID’. 
 

 
 

Als de BeIDConnect-extensie niet is geïnstalleerd 

  

 
Klik op ‘Installeer BeIDConnect-extensie’. Na het installeren van de BeID-extensie moet u 
uw computer opnieuw opstarten voordat u de ondertekening uitvoert. 
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3.2.3 ONDERTEKENEN MET ITSME 
 
Indien u aangemeld bent met itsme en u op ‘ONDERTEKEN’ klikt, moet u de checkbox 
aanvinken om toegang te krijgen tot de knop ‘BEVESTIGEN’ klikken.   
 

 
 

Nadat u de digitale handtekenprocedure hebt vervolledigd zal de toepassing u opnieuw het 
scherm met de lijst weergeven. 

3.2.4 VERIFICATIE VAN DE ONDERSTEUNENDE HANDTEKENING 

De status ‘ONDERTEKEND’ wordt weergegeven, wat bevestigt dat de lijst ondersteund 

werd. 

 
 

Door te klikken op het document-icoon zal de toepassing de ondertekende 
ondersteuningsverklaring downloaden. Dat is de officiële versie met de digitale 
handtekeningzegel. U hoeft dit document niet door te sturen naar de verantwoordelijke voor 
het opmaken van de lijst, aangezien de toepassing dit voor u doet. Er is geen verdere actie 
door u vereist. 
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Ondersteuningsverklaring met de digitale eID-handtekeningzegel 

 

 
 
 

Ondersteuningsverklaring met de digitale itsme-handtekeningzegel 

 

 

 
De taken gerelateerd aan de ondersteuning van de lijst zijn afgewerkt. 
U hoeft dus geen verdere acties meer uit te voeren.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einde van het document 


